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 1-تهيه ليست منابع مورد نياز كتابخانه جهت خريد از نمايشگاه بين المللي كتاب تهران
 2-تهيه ليست كتب فارسي و لاتين پرستاري و مامايي مورد نياز بخش بالين و ارسال آنها

 3-تهيه ليست كتب مورد نياز بيمارستان شهيد رحيمي
عنوان به 104 -خريد منابع مورد نياز از نمايشگاه بينالمللي تهران به تعداد: )كتب فارسي:  -4 

(نسخه 8عنوان به تعداد  7نسخه وكتب لاتين  437تعداد  ) 
 5-مهر و ثبت كردن كل كتب وارد شده به كتابخانه

اهدايي بهنسخه كتاب خريداري شده فارسي و لاتين و  856 -فهرستنويسي و آمادهسازي   -6 
 كتابخانه و همچنين فهرستنويسي تعدادي از كتب سال قبل

نسخه كتاب فارسي و لاتين در نرم افزار كتابخانه 856 -ورود اطلاعات تعداد  -7 
 8-آماده سازي كليه منابع خريداري شده و ارسال آنها به مخزن كتابخانه

حقيقاتي در نرم افزار كتابخانه بهفهرستنويسي و ورود اطلاعات پايان نامه ها و طرح هاي ت -9 
عنوان 80تعداد   

 10-تهيه ليست اقلام مورد نياز واحد و ارسال به مديريت 
 11-سفارش و تهيه تابلوهاي راهنما جهت كتابخانه

 12-جمع آوري اطلاعات مورد نياز وب سايت كتابخانه پرستاري و مامايي و طراحي وب سايت 
 مذكور

كتابخانه هاي برتركشور و تهيه گزارش ارزيابي و ارسال آن به ارزيابي چند وب سايت  -13 
 كتابخانه مركزي

 14-برگزاري چند گارگاه آموزشي جهت دانشجويان جديدالورود دانشكده 
 15-انجام مكاتبات اداري و پيگيري مجدانه تمام امور 

 16-همكاري بين بخشي با ديگر واحدها در صورت ضرورت و لزوم
سات اداري دانشكدهشركت در جل  -17 

 


