
 گزارش عملكرد سال 1397

 1-تهيه ليست منابع مورد نياز كتابخانه جهت خريد از نمايشگاه بين المللي كتاب تهران

 2-خريد منابع مورد نياز از نمايشگاه بينالمللي تهران به تعداد: )كتب فارسي: - 55 عنوان ()243 نسخه (و

 كتب لاتين 1 عنوان )1 نسخه(

 3-مهر و ثبت كردن كل كتب وارد شده به كتابخانه

 4-فهرستنويسي و آمادهسازي - 310 نسخه كتاب خريداري شده فارسي و لاتين و اهدايي به كتابخانه و

 همچنين فهرستنويسي تعدادي از كتب سال قبل

 5-ورود اطلاعات تعداد - 310 نسخه كتاب فارسي و لاتين در نرم افزار كتابخانه

 6-آمادهسازي كليه منابع خريداري شده و ارسال آنها به مخزن كتابخانه

 7-تهيه ليست اقلام مورد نياز واحد و ارسال به مديريت

 8- برگزاري چند گارگاه آموزشي جهت دانشجويان جديدالورود دانشكده و همكاران كتابدار

 9- انجام مكاتبات اداري و پيگيري مجدانه تمام امور

 10-همكاري بين بخشي با ديگر واحدها در صورت ضرورت و لزوم

 11-شركت در جلسات اداري دانشكده

 12-ويرايش اطلاعات اعضاي جديدالورود كتابخانه و تاييد عضويت آنها

 13-تسويه حساب دانشجويان فارغالتحصيل

 14-رفخواني كليه كتب لاتين و فارسي در تابستان

 15-هماهنگي و همكاري با گروههاي آموزشي در راستاي تهيه و سفارش منابع

 16-امانت منابع فارسي به تعداد ) 45000 ( جلد

 17-بازگشت منابع فارسي به تعداد )- 42000 ( جلد


