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  ارائه خدمات امانت و مرجع كليه منابع كتابخانه شامل)كتب، مواد سمعي و بصري، منابع مرجع، پايان نامه ها و...( به مراجعين حضوري و

 حضوريغير

 كتابخانه سايتوب نقايص رفع جهت پيگيري و مداوم و ايروزرساني دورهبه 

 كتابخانه ايدوره پايش به مربوط رساني­اطلاع مستندات هايتهيه فايل 

 انجام مكاتبات اداري و پيگيري مجدانه تمام امور 

 همكاري بين بخشي با ديگر واحدها 

 التحصيل­تسويه حساب دانشجويان فارغ 

 تابستان در فارسي و لاتين كتب كليه خوانيرف 

  ها­كتابخانه ساير با منابع بخشيامانت بين 

 هاي قبل)معوقات( جهت بازگرداندن كتب مربوط به كتابخانهپيگيري مدارك و كتب به امانت رفته از سال 

 كتابخانه هايرفع نقايص موجود در كليه بخش 

 پيگيري جهت رفع مشكلات احتمالي نرم افزار كاوش در طول سال از طريق تماس با شركت مربوطه 



 

 شده ارسال ليستچك اساس بر سايتوب مختلف هاياصلاح، ارتقاء، رفع نقايص و تكميل بخش اقدام براي 

 خانهكتاب سايتپيگيري مكرر جهت ويرايش و بارگذاري اطلاعات جديد بر روي وب 

 همكاري با كتابخانه مركزي جهت انجام امور محوله 

 كتابخانه سايتوب در روزبه هايدرج اخبار و اطلاعيه 

 هاي آموزشي جهت دانشجويان دانشكدهبرگزاري كارگاه 

 دانشجويان حضوريغير هايدرخواست به پاسخ و دانشكده و كتابخانه مجازي هايفعاليت در گروه 

 مركزي كتابخانه به شدهخواسته مستندات و هافايل گزارشات، ارسال و تهيه: جمله از كتابخانه سايتوب اياقدامات لازم مربوط به پايش دوره 

 شركت در جلسات اداري دانشكده جهت انجام بهتر امور 

 كاركنان كتابخانه به منظور ارتقاء سواد اطلاعاتي ويژه خدمت  ضمن آموزش هايشركت در كلاس 

  نسخه( كتاب تخصصي در خرداد ماه از طرف انتشارات علمي سنا به كتابخانه18عنوان) 5اهداء 

  تومان 2،760،000كتاب در خرداد ماه از منابع كتابخانه به ارزش: نسخه(  16عنوان)8خريد 

  ارديبهشت ماه از نمايشگاه بين المللي كتاب تهراننسخه( كتاب فارسي در  103 عنوان ) 46خريد 

  پيگيري كتب خريداري شده از نمايشگاه تهران تا مرحله دريافت 

 هاي كتابتهيه تازه 

 مهر و ثبت كتب خريداري شده 



 

 و خريداري شده اهدايي و كتب قبل سال از ماندهباقي منابع سازيآماده و نويسيفهرست 

  اهدائي در نرم افزار كتابخانه خريداري شده وورود اطلاعات كتب 

 مراجعينمنابع خريداري شده و ارسال  آنها به بخش امانت جهت استفاده بخشي از سازي ها و آمادهتهيه برچسب عطف و باركد كتاب 

 هاي كارشناسي ارشد دانشكدهنامهانجام بازبيني و تاييد نهايي پايان 

  همكاري با واحد it  مربوط به وب سايت جديد دانشكده در جهت بارگذاري و آپلود مطالب 

 پيگيري هاي بسيار و مصرانه جهت به كار گيري نيروهاي مورد نياز كتابخانه 

 در تابستان امسال جذب يك نفر نيروي طرحي جهت كتابخانه 

 برگزاري دوره آموزشي براي نيروي طرحي جذب شده جهت كتابخانه 

 كتابخانه سايتوب در آن درج ويژه بهار و تابستان ( و هاي الكترونيكي خبرنامه) شماره تهيه  

 

 

 

 

 


